Hines to miedzynarodowa firma dziatajgca w branzy deweloperskiej zajmujaca sie inwestowaniem,
rozwojem i zarzgdzaniem nieruchomosciami. Posiada biura w 30 krajach na swiecie, w tym w Polsce
(https://www.hines.pl). Obecnie do warszawskiego zespotu poszukuje osoby na stanowisko:

Asystent(ka) w Dziale Ksiegowosci /
Accountant Assistant

Dostepnos¢: praca stacjonarna z mozliwoscig pracy zdalnej, umowa zlecenie
Miejsce pracy: Warszawa
Opis stanowiska:

e Segregowanie i archiwizowanie dokumentdow ksiegowych zgodnie z przyjetymi procedurami,

e Kontrola obiegu dokumentow,

e Wsparcie w kontroli dokumentéw zrédtowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

e \Wprowadzanie dokumentéw do systemu ksiegowego,

e Wsparcie dziatu ksiegowosci w biezgcych zadaniach,

e Komunikacja i wspdtpraca z pozostatymi dziatami organizacji,

e Czynnosci i obowiazki, ktére zwyczajowo wykonuje asystent, a takze inne dorazne, wynikajgce
z biezgcego funkcjonowania organizacji.

Wymagania:

e Student(ka) II, Ill, IV badzZ V roku wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (finanse, ksiegowos¢,
rachunkowos$é, bankowos¢, ekonomia) lub absolwent(ka),

¢ Motywacja do doskonalenia w pracy w dziale ksiegowym,

e Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego,

e Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym codzienng komunikacje i czytanie
dokumentoéw,

e Podstawowa znajomos¢ terminologii finansowej i skarbowej,

e Podstawowa znajomosc zasad i procedur zwigzanych z rachunkowoscig,

e Dobra znajomos¢ srodowiska MS Office, w szczegdlnosci Excel,

e Samodzielnos¢, odpowiedzialnosé i energia w dziataniu,

e Doktadnos¢, systematycznosé, terminowosc i doskonata organizacja pracy wtasne;.

Oferujemy:

e Stabilng prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku,

e Mozliwos$é rozwoju i doskonalenia zawodowego w zgranym zespole ze $wietng atmosferg pracy @
e Wsparcie merytoryczne naszych specjalistow i ekspertow,

e Elastyczny czas pracy.


https://www.hines.pl/

Jezeli chcesz poszerzy¢ swoje umiejetnosci i wiedze wiasnie w tym zakresie, zapraszamy do aplikowania!
CV prosimy przesyta¢ na adres: hinespl@hines.com

Osoby, ktére sg zainteresowane wzieciem udziatu w rekrutacji proszone sg o zawarcie w dokumentach
aplikacyjnych nastepujacej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Hines Polska Sp. z o. 0., ul. Przyokopowa
33, 01-208 Warszawa (,Spotka”) zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacyjnego, na ktore aplikuje. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci,
ze powyzZsza zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta”.

Osoby zainteresowane wzieciem udziatu w przysztych procesach rekrutacyjnych organizowanych przez
Hines Polska Sp. z 0. 0. proszone sg o dotgczenie nastepujacej tresci:

,Ponadto, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze
mnie dokumentach aplikacyjnych przez Spotke dla celow przysztych proceséw rekrutacyjnych.”


mailto:hinespl@hines.com

